
Meldingsformulier 
Extra1 inzet docenten

Naam : …………………………………………………

Afdeling : …………………………………………………

Betreft maand : …………………………………………………

Omschrijving uitgevoerde werkzaamheden2: 

O Vervanging van een collega-docent, te weten : …………………………
O Project Projectnummer : ………………………….

Projectnaam : ………………………….
O Kunstmenu
O Anders, namelijk ……………………………………………………………………

In te vullen door de leidinggevende/projectleider

Totaal aantal lesgebonden uren : ………………………

Van toepassing zijnde verhouding LU – NLU : ……….. % - ……….. %

Totaal aantal uren extra inzet : ………………………

Datum : ……………………….         

Handtekening docent : ……………………….

Handtekening leidinggevende/projectleider : ……………………….

Vervolg

• De leidinggevende of de projectleider levert dit formulier in bij de administratie. 
• De administratie verwerkt de uren in Noorda. De uren tellen mee in de jaartaak van 

de docent.
• In geval van overschrijding van de jaartaak is er sprake van meeruren. De meeruren 

worden periodiek uitbetaald.
• Voor het declareren van reiskosten dient gebruik gemaakt te worden van het  

declaratieformulier reiskosten. Dit formulier is te downloaden van de website van CQ. 

1 Er is sprake van extra inzet wanneer de inzet nog niet in de jaartaak is opgenomen. 
2 S.v.p. per activiteit één formulier invullen. 
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