
Declaratieformulier 

S.v.p. juiste keuze aanvinken
O Uitgave(n)
O Aanvraag voorschot
O Afrekening voorschot (retour in kas)

Naam ontvanger : ……………………………………………….………………………………………………

Bank/-girorekeningnummer : ………………………………………………………………..…………………………….. 

In te vullen 
door financiën

Datum Omschrijving Bedrag Grootboekrek.

Totaal uitgave(n)

Alleen vullen in geval van afrekening voorschot
Ontvangen voorschot

Retour in kas

Boekstuknr.
Betaald d.d.

Naam budgetverantwoordelijke/leidinggevende: ………………………………………….……..………..…….…………

Handtekening budgetverantwoordelijke/leidinggevende: ………………………………………………………………… 

• Altijd originele betalingsbewijzen (bonnen, facturen) bijvoegen. 
• Indien je als budgetverantwoordelijke zelf een declaratie indient of voorschot aanvraagt, laat 

dan door je leidinggevende tekenen. 
• Declaraties groter dan € 150,00 worden niet per kas uitbetaald maar per bank.

In te vullen bij kastransactie

Transactiedatum: ……………………………………  
   
Uitbetaald door: …………………………………….. Ontvangen door: ………………………..……………...

Handtekening kassier: …………………………….. Handtekening ontvanger: ……………………………


